UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRUNG SON Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 87/QD-UBND Trung Son, ngay 09 thang 7 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh néi bd bit budc ap dung
tai Uy ban nhan dan xa Trung Son

CHU TICH UBND XA TRUNG SON

Can cur Lugt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mot sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh so 19/2014/0D-TTg ngay 05 thang 3 nam 2014 cua Thu
tu’ang Chinh phii vé viéc dp dung Hé thong quan Zy chat heong theo Tiéu chudn
quoc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cac co quan, 16 chirc thudc
h¢ thong hanh chinh nha nuoc,

Can cir Quyét dinh s6 22 76/0OD-UBND ngay 21 thang 9 nam 2022 cua Uy
ban nhdn dén tinh Thira Thién Hué vé viéc phé duyét quy trinh bdt budc dp dung
tai co quan don vi hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh,

Can cu Ke hoach s6 21/KH-UBND ngay 14 thang 01 nam 2024 cua Uy ban
nhdn déan xd vé trién khai Hé thong quan Iy chat lwong theo Tiéu chudn quoc gza
TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong cua Uy ban nhan dan xa Trung Son nam
2024,

Xét dé nghi ciia Cong chike Vian phong - Thong ké.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét keém theo Quyet dinh nay 15 quy trinh noi b bat budc
ap dung theo Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2015 dé giai quyét cong
viéc ndi b tai Uy ban nhan dan xa Trung Son (cé Phu luc kem theo).

Piéu 2. Thu ky ISO c6 trach nhiém t6 chirc trién khai va huéng dan ap dung
cho céc cong chuce chuyen mon co lién quan trén dia ban xa. Cac cong chirc
chuyen mon lién quan cé trach nhiém trién khai xay dung, ap dung, duy tri va cai
tien cac quy trinh trén tai co quan.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh c6
ndi dung tuwong ty cua Uy ban nhéan dan xa Trung Son.

Dieu 4. Cong chuc Van phong Théng ké UBND x4, cac thanh vién Ban chi
dao ISO va can bo, cong chirc co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
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DANH MUC
Quy trinh ngi b§ bat budc ap dung tai Uy ban nhan din xa Trung Son
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 87/OP-UBND ngay 09/7/2024

ciia Chit tich Uy ban nhén dén xd Trung Son)

STT TAI LIEU/QUY TRINH MA HIEU GHI CHU
H57.30-73- 1a
Quy trinh Bang ky, xay dung H57.30-73- ma dinh danh
L. chuong trinh cong tac 01/NB dién tir ciia co
quan, don vi.
2. | Quy trinh Pao tao, boi dudng cong H57.30-73-
chtre, vién chire 02/NB
3. . H57.30-73-
trinh Quén 1y van ban dé
Quy trinh Quan ly van ban dén 03/NB
4. H57.30-73-
trinh Quan 1y van ban di
Quy trinh Quan ly van ban di 04/NB
5. H57.30-73-
trinh thanh toa
Quy trinh thanh toan 04/NB
6. HS57.30-73-
trinh auan 19 tai s2
Quy trinh quan ly tai san 06/NB
7. H57.30-73-
trinh dang ky st dung tai s3
Quy trinh dang ky str dung tai san 07/NB
8. | Quy trinh mua sam, bao tri, sta H57.30-73-
chira tai san 08/NB
9. | Quy trinh 1ap ho so hién hanh va H57.30-73-
giao ndp hd so, tai liéu vao luu trix 09/NB
cO quan
10. H57.30-73-
trinh hop giao b
Quy trinh hop giao ban L0/NB
11. | Quy trinh t6 chtrc hoi nghi, hoi H57.30-73-
thao 11/NB
12. Quy trinh bo nhiém, luan chuyén, H57.30-73-
12/NB

diéu dong can bo, cong chirc cuia




CO quan

13. : H57.30-73-
trinh xin nghi phé
Quy xin nghi phep 13/NB
14. | Quy trinh phéi hop gitta cac don vi H57.30-73- -
dé giai quyét cong viéc ndi bo cia 14/NB
CO quan
15. | Quy trinh xét Thi dua - Khen H57.30-73-
thudng 15/NB
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