UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRUNG SON Poc Lap — Tw do — Hanh phc
S6: 01/QD-UBND Trung Son, ngay 02 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Danh muc hé so nim 2024

UY BAN NHAN DAN XA TRUNG SON

Can ci Ludt t6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Can cit Ludt Luwu triz 56 01/2011/QH13 ngay 11 thing 11 ndam 2011;

Can cir Chi thi s¢ 35/CT-TTg ngay 07/09/2017 cua Thai turéng chinh phu
Vé tang cwong cong tac Idp ho so va giao nép hé so, tai liéu vao Lieu trit co
quan, Luu trir lich su;

Can cir Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cia Chinh phu vé
cong tac van thu;

Cén cir Thong tur s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia B néi vu quy
dinh tiéu chuan di liéu théng tin dau vao va yéu cau bdo quan tai lidu heu triv
dien tur;

Xét dé nghj cua cdng chize Van phong — Thong ke.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc hd so nim 2024
cua Uy ban nhan dan xa Trung Son.

Piéu 2. Can cu vao ban Danh muc hd so hién hanh ndy, cac bo phan
thuoc UBND x& Trung Son trong qua trinh xay dung, ban hanh va giai quyét
van ban, tai liéu phai 1ap thanh hd so va bao quan an toan. Nop hé so dung thoi
gian quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; thay thé Quyét dinh sé
30/QD-UBND ngay 24/02/2023 ciia UBND xa Trung Son.

Piéu 4. Chu tich, cac PCT UBND x4, Van phong — Théng ké xa va cac to
chtic doan thé, cong chic cua Uy ban nhan dan xa cé trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; CHU TICH
- Phong noi vy; :

-Luu: VT




UY BAN NHAN DAN
XA TRUNG SON

DANH MUC HO SO

CUA UY BAN NHAN DAN XA TRUNG SON NAM 2024

(Ban hanh theo Quyét dinh s6 01 /OD-UBND ngay 02 thang 01 ndm 2024 cua
UBND xda Trung Son)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6 va ky Tén nhom ho so, Thei gian Nguoi 1ap Ghi
hiéu HS tai liéu bao quan chu
Ho so
A. KHOI TAI LIEU CUA HPND XA
I. Tai liéu lanh dao HDND xa
01. HDND | Tap van ban cua cac co quan TW, tinh, Ho so
huyén chi dao, quy dinh, huéng dan chung | Theo hiéu | Nguyén Vin Rao | nguyén
vé cé4c hoat dong cia HDND nam 2024 lyc van | Lé Vin Hang tic
ban
02. HDND | Tap chuong trinh, ké hoach, bao cdo cua
cac co quan vé tinh hinh cdng tac nhiém
Ky, hing nim cta x4 nim 2024. Nguyén Vin Rao
- Hang nim, nhiéu nim Vinh vién Lé Van Hang
- 9 thang, 6 thang, quy 20 nam
- Théng 5 nam
03. HDND | Tap van ban cac co quan trao doi vé tinh Nguyén Vin Rao
hinh hoat dong cia HDND cac cdp nam | 10 nim L& Van Hang
2024
11. Tai liéu vé cong tac chuyén moén cia HPND xa
04. HDND | Tap van ban cua cac co quan TW, tinh,
huyén chi dao, quy dinh, huéng dan chung | Theo hiéu Lé Vin Hang
vé cong tac bau cir cia HDND céc cap | luc vin
nam 2024 ban
05. HDND | Tap chuong trinh, ké hoach, b4o céo cua
cac co quan vé tinh hinh céng tac nhiém
Ky, hang nam cta x4 nam 2024.
- Hang nim Vinh vién
- 6 théng 20 nam Lé Van Hang
- Thang 5 nam
06. HDND | Ho so, tai liéu cac ky hop thuong ky va | Vinh vién Lé Vin Hang
bat thuong nam 2024
07. HDND | Ho so, tai liéu vé hoat dong giam sat cia | 20 nim Lé Vin Hang
HDND va dai biéu HDND nam 2024
08. HDND | Tai liéu vé cong tac tiép dan cia HDND | 20 nim Lé Van Hang
nam 2024
09. HDND | Ké hoach giao ban HDND giam sat nam | Theo hiéu Lé Van Hang
2024 luc van
ban
10. HDND | Ho6 so to chiac bau cat HDND cic cap | Vinh vién Lé Vin Hang




(nhiém ky 2021-2026)

Ho so du phong

B. KHOI TAI LIEU UY BAN NHAN DAN XA

I. Tai liéu cia lanh dao UBND x&

1. Tai liéu vé cdng tic Vin phong

11.CT-PCT | Tap van ban cua cic co quan TW, tinh, | Theo hiéu | Lé Vin Nghiéu | H6 so
huyén chi dao, quy dinh, huéng dan chung |  luc van Lé Van Ham nguyeén
vé cé4c hoat dong nim 2024 ban Ho Van Khuych tac

12. CT-PCT | Tai liéu caa co quan TW, tinh, huyén chi | Vinhvién | Lé Vin Nghiéu | H6 so
dao truc tiép vé cac van dé Kinh té - Xa Lé Van HAim | nguyén
hoi cua x& H6 Van Khuych tic

13. CT-PCT | Tai liéu chi dao chung cua co quan TW, | Vinhvién | Lé Vin Nghiéu | H6 so
tinh, huyén chi dao truc tiép vé cong tac Lé Van HAim | nguyén
quy hoach, ké hoach va dau tu trén dia ban Ho Van Khuych tic
X4

14. CT-PCT | Thong béo y kién két luan, két qua lam | Vinhvién | Lé Vian Nghiéu
viéc cua cac co quan TU, tinh, huyén vé Lé Van Ham
c4c van dé quan 1y nha nudc néi chung Ho Van Khuych

15.CT Tai liéu hoat dong cua lanh dao: Tra 16i | Vinh vién Lé Van Nghiéu
chat van ctr tri ¢ cac ky hop HDND

16. PCT Tap van ban cua Trung tdm hoc tap cong | Vinh vién Lé Vin Ham

ddng cac co quan tinh, huyén, x4 vé cong
tac pho cap Trung hoc co sd, cong tac xda
mu chir

Ho so du phong

. Tai liéu vé cong tac dia chinh — ndng nghiép — xay dwng — méi truwong

17. CT-PCT | Tap vin ban cia cac co quan vé cong tac 5 nam Lé Van Nghiéu
dat dai, tai nguyén, méi trudng Ho Van Khuych
18. PCT Tap vian ban cia cac co quan vé cong tac 5 nam Ho Van Khuych
nong nghiép, chan nudi, thi y
19. PCT Tap van ban cua cac co quan vé nong 5 nam Ho Van Khuych
nghiép, thuy loi
20. PCT Tap vin ban cua cac co quan vé cong tac 5 nam Ho Van Khuych
phong chdng lut bdo
21. PCT Tap vin ban cia cac co quan vé cong tac 5 nam Ho Van Khuych
xay dung — giao thong van tai
3. Tai liéu vé cdng tac tai chinh, ké toan
22.CT Tap vin ban cia cac co quan vé cdng tac | Vinh vién | Lé Vian Nghiéu
Tai chinh — K¢ toan
4. Tai liéu vé cong tac tw phap — hd tich
23.CT Tap van ban cia cac co quan vé cong tac | Vinh vién | L& Van Nghiéu
Tu phap — h¢ tich
5. Tai liéu vé cong tac viin hoa — x4 hdi
24. PCT Tap van ban cia cac co quan vé cong tac 5 ndm Lé Van Ham
van hoa, thé thao, du lich va théng tin
truyén thong
25. PCT Tap van ban cia cac co quan vé cong tac 5 ndm Lé Van Ham

lao dong — thuong binh xa hoi




26. PCT Tap vén ban cua cdc co quan vé cong tac 5 nam Lé Van Ham
yte
27. PCT Tap vin ban cua cac co quan vé cong tac 5 ndm L& Van Ham
gido duc — dao tao
6. Tai liéu vé cdng tac cong an
28. PCT Tap vin ban cia cac co quan vé cdng tdc | Vinh vién Lé Van Ham
cdng an
7. Tai ligu vé cong tac Quan sur
29. PCT Tap vin ban cia cac co quan vé cdng tdc | Vinh vién Lé Van Ham
Quan su
I1. Tai liéu vé cdng tac chuyén mén
1. Tai liéu vé cdng tac Vin phong — Théng ké
1.1. Tai liéu vé céng tac Vin phong
30. VP Tap chuong trinh, K& hoach, Bao céo vé
cong tac hanh chinh Van phong; van thu, H6 Vian Quan
lwu trix Ho Vin Quén
- Nam, nhiéu nim Vinh vién Lé Van Teang
- Quy, thang 10 nam L& Van Hang
31. VP Tap chuong trinh, Ké hoach, Bao céo vé
thuc hién KTXH nam
- Hang nim, nhiéu nim Vinh vién Ho Vian Quan
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Thang 5 nam
32. VP HO so vé cong tac van thu luu trix
- Quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, | Vinh vién
hudng dan Ho Vin Quén
- S6 dang ky vin ban di 20 nam
- S6 dang ky van ban dén 20 nim
33. VP Ho so hoi nghi phat trién kinh té - xa hoi | Vinh vién Ho6 Vian Quan
nam 2024
34. VP Ho so thuc hién Chuong trinh MTQG vé | Vinh vién Ho6 Vin Quén
phét trién KTXH (CT 1719)
35. VP Ho so Tiép cong dan 20 nim Ho Vian Quan
36. VP Ho so giai quyét don thu, tranh chap, | Vinh vién Ho Vian Quan
khiéu nai va tb céo
37.VP Ho so, tai liéu vé cac hoi nghi, ky hop cua
Xa Lé Van Teang
- Tong két nam, nhiéu nam Vinh vién
- So két 6 thang 20 nam
38. VP Ho so can b, cng chirc Vinh vién | H6 Vin Quén
39. VP Ho so kiém soat Thu tuc hanh chinh 20 nim Ho6 Vin Quén
40. VP Ho so nhiing ngudi hoat dong khéng | Vinh vién Ho Vian Quan
chuyén trach xa va thon
41. \/P Ho so nghi viéc cuia CBCC, KCT Vinh vién Ho6 Vian Quén
42. /P Ho so vé cai cach hanh chinh caa b phan
mot cira Theo hiéu
- Céc vin ban chung quy dinh vé cong tac | lyc van




CCHC ban

- Ké hoach, b&o cao héng nam, nhiéu ndm | Vinh vién Hd Vin Quan

- Bao cdo 9 thang, 6 thang, quy

20 nam

43. VP Ho so vé thi dua khen thuéng cia can bo, | Vinh vién Ho6 Van Quén

cong chtrc xa
44, VP Bién ban cac cudc hop cua Uy ban nhan | Vinh vién Lé Van Teang

dan xa
45, VP Ho so vé Cong nghé thong tin Vinh vién | Lé& Vian Teang
46.VP Ho so xay dung quy ché lam viéc ciaxd | Vinh vién Lé Vian Hang
48.\/P Ho so vé cdng tac dan toc, ton gido Vinh vién Lé Van Hang
49.VP Ho so vé cong tac thanh nién Vinhvién | Lé Vian Hang
50.VP Ho so vé cong tac y té Vinh vién Lé Vian Hang
51. VP Ho so xét duyét, khen thuong NCUT Vinh vién L€ Van Hang

Ho so du phong

1.2 Tai liéu vé céng tac Thong ké

52. VP Tap luu ban diéu tra cac ho san xuat CN —

TTCN, Thuong nghiép va dich vu

- Hang nim 20 nam

- 9 thang, 6 thang, quy 10 nam L& Van Teang
53. VP Thong ké vé tinh hinh chan nudi, trong | 20 nim Lé Van Teang

trot, nudi trong thay hai san tai dia

phuong.
54. VP Théng ké can bo, cong chire dao tao, boi | 10 nam Ho6 Vin Quén

dudng hang nam va nhu cau dao tao trong

nam toi
55. VP Thong ké vé s6 luong tin do ton giéo tai | 20 nim Lé Van Teang

dia phuong hang nim

Ho so du phong

2. Tw phap ho tich

56. TP Céc van ban quy dinh chung vé cong tac | Theo hiéu Lé Thi Sen Ho so

Tu phap — ho tich lyc cia van | Tran Puc Diing | nguyén

ban Lé Vin Han tac

57. TP S6 dang ky nhan con nudi Vinh vién Lé Thi Sen
58. TP Tai liéu cong tac hoa giai Vinh vién Lé Vin Han
59. TP S6 ding ky két hon Vinh vién Lé Thi Sen
60. TP S6 ding ky khai tir Vinh vién L& Thi Sen
61. TP S6 cap giay xac nhan tinh trang hon nhan | Vinh vién Lé Thi Sen
62. TP S6 Chirng thuc ban sao tir ban chinh 5 nam Lé Van Han
63. TP S6 dang ky khai sinh Vinh vién Lé Thi Sen
64.TP S6 chung thuc di chic — tir chdi nhan di | Vinh vién Lé Van Han

san
65. TP S6 chirng thuc hop dong giao dich 20 nim Lé Vin Han
66. TP Ho so dang ky ho tich 20 nim Lé Thi Sen
67. TP S6 ding ky nhan cha, me, con Vinh vién Lé Thi Sen
68. TP S6 cap trich luc ho tich Vinh vién L& Thi Sen
69.TP Ho so vé cong tac tuyén truyén, gido duc | 20nim | Tran Puc Ding

phép luat Lé Van Han




70.TP S6 cai chinh hd tich Vinh vién L& Thi Sen
71.TP S6 chirng thuc chir ky 20 nim Lé Van Han
Ho so du phong
3. Tai liéu vé cong tac Pia chinh — Nong nghiép — Xay dung va Mai trueong
3.1. Pia chinh
72. b Tai liéu chi dao chung cia co quan cap | Theo hiéu Ho6 Thi Don
trén vé cong tac dia chinh luc cua van
ban
73. bb Ho so, tai liéu vé Quy hoach, sir dung dat | Vinh vién Ho6 Thi Don
74. DD Ho so cap giay chiing nhan QSD dat ¢, dat | Vinh vién Ho Thi Don
ndng nghiép, dat thity san, dat 1am nghiép
75. bb Tai liéu thong ké dat dai hiang nam, kiém | Vinh vién Ho Thi Don
ké dat dai 5 nam, ban d6 dia chinh diéu
chinh
76. Db Ho so vé dang ky nha ¢, dat ¢ da duoc cap | Vinh vién Ho Thi Don
glay chting nhan quyén sir dung so hiru
77. DD Ho so giai quyét tranh Chap dat dai Vinh vién Ho Thi Don
78. bb Ho so ve giai phéng mat bang Vinh vién Ho6 Thi Don
79. bb Ho so vé chuyen nhuong, cho tang quyeén | Vinh vién Ho Thi Don
sir dung dat
80.pD Ho so vé ké hoach giao dat 1am nghiép Vinh vién Ho Thi Don
Ho so du phong
3.2 N6ng nghiép
81. NN Tai liéu chi dao chung cua co quan cap | Theo hiéu Ho6 Thi Hai Ho so
trén vé cong tac ndng nghiép lyc ciia van | HO Van Man | nguyén
ban tac
82.NN Ho6 so vé ké hoach, Bao céo tinh hinh
trong trot, chin nudi, nudi trong thity san
- Hang nim, nhiéu nim
- 9 thang, 6 thang, quy Vinh vién Ho Thi Hai
- Thang 20 nam Ho Van Man
5 nam
83. NN Ho so vé ké hoach, chuong trinh tap huan | 20 nim Ho6 Thi Hai
K§ thuat chan nudi, trong trot cho nong
dan
84. NN Ho so vé cong tac phong chong dich bénh | 20 nim Ho Thi Hai
trén cay trong, vat nudi
85. NN Thong ké vé tinh hinh chin nuéi, trong 20 nam Ho Thi Hai
trot, nudi trong thuy hai san tai dia
phuong.
86. NN Ho so vé cong tac phong chay, chira chdy | 20 nim Ho Van Man
rung trén dia ban
87. NN Ho so vé cong tac phong chéng B&o lutva | 10 nim Ho Van Man
Tim kiém ctru nan xa
88. NN Ho so vé cdng tac thay loi 20 nim Ho Thi Hai

Ho so du phong

3.3. Xay dwng méi trwong




89. XDMT | Tai liéu chi dao chung cta co quan ciap | Theo hiéu Ho6 Van Man
trén vé cong tac xay dung va méi truong | luc cta van
ban
90. XDMT | Hb so, tai liéu vé chwong trinh xay dung
NTM
- Hang nim, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang, quy 20 nam Ho6 Vian Man
- Thang 5 nam
91. XDMT | H6 so Nong thon méi Vinh vién Ho Vin Man
92. XDMT | Hb so xu phat hanh chinh c&c vu viéc khai | Vinh vién Ho6 Vian Man
thac cat san trai phép
93. XDMT | Céc loai van ban vé chi tra dich vu m6i | 10 nim Ho6 Vin Man
truong ring va Ho so vé chi tra dich vu
moi trrong rung hang nam
94, XDMT | Ho6 so xu ly vi pham hanh chinh cac vu | 10 nim Ho Vian Man
lan chiém nuong riy trai phép, khai thac
lam san trai phéep
95.XDMT | Ho so giai quyét cac trudng hop xay dung | 20 nam Ho Van Man
nha &, cong trinh vi pham trén dia ban
96.XDMT Ho so xdy dung cac cong trinh trén dia| 20 nim Ho Van Man
ban xa
Ho so du phong
4. Tai chinh — K& toan
97. TCKT | Cac vin ban quy dinh chung cia co quan | Theo hiéu | L& Thi Thu Hién | Ho so
cap trén vé cdng tac Tai chinh — Ké toan | luc caa vian nguyén
ban tac
98.TCKT Tap luu Quyét dinh nang lwong ctia co| 20nam | L& Thi Thu Hién
quan nam 2024
99.TCKT Ho so xiy dung cac cong trinh trén dia| 50 niam Lé Thi Thu Hién
ban xa
100.TCKT | Tap tai liéu vé ngan sach hang nim Vinh vién | L& Thj Thu Hién
101.TCKT | Ké hoach, Bao c&o vé tinh hinh thu chi
ngan sach xa
- Hang nim, dai han Vinh vién | L& Thi Thu Hién
- 9 thang, 6 thang, quy 20 nam
102.TCKT | Chiing tir ké toan 20nam | L& Thi Thu Hién
103.TCKT | So sach ké toan
- S6 téng hop 20nam | L& Thi Thu Hién
- S6 chi tiét 10 nam
Ho so du phong
5. Van héa — X4 hoi
5.1. Van hoda, van ngh¢, TDTT
104.VH Tai liéu chi dao chung cia co quan cap | Theo hiéu Ho Vian Bong Ho so
trén vé cong tac van hoda, vin nghé, | luc cua vin nguyén
TDTT. ban tac
105.VH Ho so vé cdng tac tuyén truyén 20 nim Ho Vian Bong
106.VH Ho so vé phong trao toan dan, doan két | Vinh vién Ho Vian Bong

xay dung doi séng van hoa.




107.VH Ho so vé cdng nhan gia dinh van hoa Vinh vién Ho Vian Bong
108. VH Ho so vé quan ly va to chirc hoat dong van | 20 nim Ho Vian Bong

hoa, van nghé
109.VH Ho so t6 chire cac hoat dong TDTT 20 nim Ho Vian Bong
110.VH Ho so vé huong ude, quy udc thdn, ban Vinh vién Ho Vian Bong

Ho so du phong

5.2. Lao dong thwong binh va xa hoi

111.TBXH | Tai liéu chi dao chung cia co quan cap | Theo hiéu Ho Thi Pao Ho so

trén vé cong tic LDTB&XH luc cua vin nguyén

ban tac

112.TBXH | H6 so vé cong tac trg cap xa hoi Vinh vién Ho Thi Pao
113.TBXH | H6 so vé ché do chinh sach nguoi c6 ¢éng | Vinh vién Ho Thi Bao
114.TBXH | H6 so dé an xa phuong pht hop véi tré em | Vinh vién Ho Thi Pao
115.TBXH | H6 so ké hoach, b4o céo cia Ban x6a d6i | 10 nam Ho Thi Pao

giam nghéo xa.
116.TBXH | H6 so vé céac hd tro dot xuat 20 nim Ho Thi Pao
117.TBXH | HO so cap thé BHYT cho tré em du6i 6 | Vinh vién Ho Thi Pao

tuol
118.TBXH | H6 so vé nha & cho céac ho co cong Vinh vién Ho Thi Bao
119.TBXH | Hb so thuc hién nha & cho d6i twong thudc | Vinh vién Ho Thi Bao

Chuong trinh MTQG giam nghéo bén

virng
120.TBXH | H6 so thuc hién nha & cho d6i twong thudc | Vinh vién Ho Thi Bao

Chuong trinh MTQG phat trién KTXH
121. TBXH | H6 so xét ho ngheo, can nghéo Vinh vién Ho Thi Pao
122.TBXH | H so x6a nha tam cho cac ho nghéo, gia | Vinh vién Ho Thi Bao

dinh chinh sach
123.TBXH | H6 so huong mai tang phi, trg cap mot lan | Vinh vién Ho Thi Pao

khi nguoi c6 cong tir tran

Ho so du phong

- Ban danh myc hé so nay gébm: 123 hd so
- Bao gom: 70 ho so bao quan vinh vien

40 h(*)‘ so ¢o thoi han
13 ho so theo hiéu luc
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