UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRUNG SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 16/QD-UBND Trung Son, ngay 22 thang 01 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
cua iy ban nhan dan xa Trung Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Cin cr Luat to Chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can ctr luat ngan sach nha nudc ngay 25 thang 06 nam 2015

Cin ctr Nghj dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 ctia Chinh phi quy dinh ché
do tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi co
quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot sé diéu
cua Luat quan 1y, sir dung tai san cong;

Cin ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mdt s6 ni dung
cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat
quan ly, st dung tai san cong;

_ Can cir Quyét dinh s6 42/2018/QD-UBND ngay 08/8/2018 ctia Uy ban nhén dan tinh
vé€ viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y tai san cong tai cac co quan, to chuc, don vi
thudc pham vi quan 1y ctua dia phuong trén dia ban tinh Thira Thién Hug;

Xét dé nghi ciia Van phong-Thong ké va bo phan Ngan sach x4,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y , sir dung tai san cong
tai Uy ban nhan dan xa Trung Son (co Quy ché kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong cac Bo phan chuyén mon cac ban nganh doan thé, can bo cong chirc,
can bo khﬁngrchuyén trach , nhan vién hgp dong thudc Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA TRUNG SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quin ly, sir dung tai san cong ciia Uy ban nhan din xi Trung Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 16/QD-UBND ngay 22 thang 01 ndm 2024
cua UBND xa Trung Son)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Tao diéu kién cha dong trong viéc quan 1y, sir dung tai san cong duoc giao; thuc day
viée sap xép to chirc bd may, bién ché co hiéu qua, dam bao hoan thanh tét nhiém vu dugc
giao, nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua st dung kinh phi, gép phan ting thu nhap cho
can bo, cong chirc trong bién ché quan 1y nha nudc (sau day viét tit 3 CBCC) va nhiing
nguoi hoat dong khong chuyén trach thuoc UBND xa.

- Thiic day thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién quyén tu chi, dong thoi nang
cao trach nhi¢m cua nguoi ding dau don vi va CBCC trong vi¢c thuc hién nhiém vu va quan
1y, str dung tai san cong dung muc dich, cé hiéu qua theo quy dinh cua phap luat.

2. Yéu ciu

- Viéc quan ly, sit dung tai san cong thuc hién ding quy dinh cia phap luat: Luat
Ngén sach Nha nuéc; Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 30/8/2006 ciia Chinh phu; Thong
tu Lién tich s 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014 ciua Bo Tai chinh va Bo Noi vu;
Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 huéng dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh
s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 qui dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat quan 1y, sit dung
tai san cong.

- Viéc ghi chép, theo ddi, hach todn quan ly tai san thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh
ctia Nha nuéc va quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Pdi twong, pham vi

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly va sur dung tai san cong tai UBND xa, bao gom
tru s& 1am viée va cac tai san khac gan lién véi dat; quyén st dung dat dbi voi dat dung dé xay
dung try sé 1am viéc; may moc, phuong tién van tai, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khéac
dugc mua sam, hinh thanh tir ngan sach nha nudc hodc co nguén gbc tlr ngan sach nha nudc
(vién trg, qua biéu, hién tang, do dong gop cua tap thé...); tai san duoc dau tu xay dung, mua
sam tlr cac nguon von khac.

2. Viéc quan 1y, st dung tai san cong khong thudc pham vi qui dinh tai khoan 1 Diéu nay
thuc hi¢n theo quy dinh ctia phap luét.

3. Quy ché nay ap dung d6i vai tat ca cac bo _phén, doan thé bao gom: Pang uy, Hoi
d6éng nhan dan va Uy ban nhan dan xa, Mat tran T6 qudc, Hoi nong dan, Hoi lién hiép phu
nit, Hoi cuu chién binh, Ban chdp hanh x4 doan, Ban cong an x4, Ban chi huy quan sy x4
nha sinh hoat cOng déng.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tii sin



1. Vian phong 1a ¢au méi théng nhit viéc quan 1y, sir dung tai san cua co quan UBND
X&. Hang ndm thyc hién bédo cdo tinh hinh str dung tai san cap c6 tham quyén theo quy dinh
va khi ¢ yéu cau; truc tiép quan 1y, theo ddi, sir dung toan bo tai san cia UBND x4

2. Viéc su dung tai san phai ding muc dich, ché do, tiéu chuan, dinh muc, tiét kiém va
hiéu qua.

3. Quy ché nay xay dyng trén co sd din chu, cong khai, cong bang va dugc thao luin
thdng nhat trong CBCC cuia co quan.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN

Piéu 4. Quy dinh chung vé quan Iy va sir dung tai san

1. Viéc trang bj tai san CBCC thuc hién theo dinh muc, tidu chuan quy dinh cta nha
nudc. Quan 1y tai san la trach nhiém chung cua CBCC. Chu tich UBND xa chiu trach nhiém
vé quan ly doi véi tai san cuia ca co quan; C4 nhan chiu trach nhiém doi véi tai san giao cho
ca nhan quan ly, sir dung. Tai san ctia co quan phai dugc st dung dung muc dich, dam bao
tiét kiém, hiéu qua. Nghiém cdm viéc mang tai san ra khoi co quan, diéu chuyén tai san gitra
cac phong va cac cd nhan khi chua dugc phép cia Chu tich UBND xa. Khong st dung tai
san co quan vao myc dich ca nhan.

2. Ké toan c6 trach nhiém md so sach theo ddi, quan 1y tit ca moi tai san cta co quan
theo quy dinh ctia Nha nudc. Pinh ky hang ndm thuc hién kiém ké tai san theo quy dinh vao
ngay 31/12.

Piéu 5. Quan ly, sir dung hdi truwong, phong hop, phong khach

1. Van phong truc tiép quan 1y tai san trang bi tai hoi truong, phong hop, phong
khach,..

2. H01 truong, phong hop, phong khach duge str dung phuc vu nhiém vy chung cua co
quan. Khi ¢6 nhu cau st dung, cac phong trao dbi véi Vin phong dé bé tri, sip xép cho phu
hop. Trong qua trinh sir dung cic phong, c4 nhan khong duogc di chuyén céc tai san, thiét bi
ra bén ngoai hodc ty y dich chuyén vi tri tai san, trang thiét bi trong hoi trudng, phong hop,
phong khach; trudong hop can phai thay d6i do yéu cau ctia hoat dong thi phai duoc sy dong
y cua Van phong.

Picu 6. Quan ly, sir dung thiét bi va hé thong tin hoc
- Van phong UBND xa chiu trach nhiém bao quan, sir dung tai san thudc phong may
chu, thiét bi mang Wifi, dudng truyén mang LAN, mang noi bd va cac phan mém tng dung.

- Vin phong chu tri phdi hop véi cac phong chuyén mon, theo ddi thiét bi, may tinh
trang bi cho cac phong, c4 nhan quan 1y, stir dung, giao trach nhiém quan 1y, st dung thiét b,
may tinh t4i1 tirg ca nhan CBCC.

- Viéc quan 1y, str dung may vi tinh & cic phong phai thuc hién dung quy trinh mé, tat.
Khong dugc cai dat cac chuong trinh trng dung ca nhan va thyc hién cong vi¢c riéng trén
may tinh; khong tu dong thao md may, sira chita hoic thay doi cac chuong trinh tmg dung da
cai dat phuc vu chuyén mon nghiép vu cua co quan.

Diéu 7. Mua siim, sira chira, bao dwdng tai san, thiét bi

1. Mua sam, quén ly tai sin:

Tai san co quan (viét tat 1a TSCQ) phai duoc quan 1y chit ché, str dung dung muc dich,
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ché do, ti€u chuan, dinh muec, tiét kiém va cé hi¢u qua. Tuyét déi khong dugce st dung tai san
co quan cho muc dich ¢4 nhan va muc dich khac.

7Viéc quan ly TSCQ duogc thuc hién & cac khau: mua sdm, st dung, stra chira, diéu
chuyén, thanh 1y va phai lam dang theo quy dinh nay va cac quy dinh khac ciia Nha nudec.

Hang nim, cin c&r vao K& hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sim tai san phuc vu
cong tac chuyén mon nghiép vu, UBND x& lap dy toan trinh phong Tai chinh — Ké hoach
huyén dé thyc hién mua sam tap trung. Viéc mua sam, sira chita va thanh 1y TSCD duoc thuc
hién theo quy dinh Nha nudc, dam bao tiét kiém, chong lang phi.

TSCQ phai dugc theo ddi chi tiét trén s6 sach ké toan, hang nam ké toan tinh ty 18 hao
mon va gia tri con lai cta timg loai TSCD theo dung quy dinh hién hanh.

TSCQ duoc giao cho timg ca nhan, bd phan cu thé quan 1y, sir dung dé phuc vu cong
viéc chung. Viéc giao, nhan quan 1y tai san phai thuc hién bang vin ban ¢ xac nhan cua hai
bén giao - nhan bang bién ban ban giao ddi voi viée giao nhan lan dau hodc vao sb theo ddi
tai san ddi véi cac 1an chuyén giao tiép theo.

Khi duoc ngan sach nha nudc cap Von hodc nhan vién tro bang tai san, hang hoa; ké
toan ph01 hop cac don vi ¢ lién quan kiém tra tham muu Van phong t6 churc ti€p nhan tai
san; mo s theo ddi, to chirc quan 1y tai san va von, BO phan Tai chinh — ké toan hach toan
theo diing quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

Tai san giao cho cac b phan hay ca nhan ( may tinh xach tay, may tinh ca nhan, dién
thoai ban, may anh, mdy vi tinh dé ban, may in, may dinh vi GPS...) sir dung thi bo phan hay
c4 nhan do tu quan 1y va phoi hop véi can bo ky thuat dé dé xuat Chu tai khoan bao dudng,
stra chira.

Cac phong va ca nhan CBCC co trach nhi¢ém bao quan, sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua
cac trang thiét bi van phong, dung cu lao dong, vat tu, van phong pham da duoc trang bi. Khi
¢ nhu cau trang bi bd sung, diéu chuyén, thay thé trang thlet bi van phong, cac phong 1ap dé
xuat giri Vin phong dé Vin phong khao sat, danh gia, tong hop bao céo lanh dao xem xét,
quyét dinh. Viéc chuyén giao trang thlet bi van phong, dung cu lao dong phai 1ap bién ban
giao nhan day du, Van phong cap nhat sO sach theo do1, quan ly. Déi v6i dung cu bi hu hong
hodc bi mat, ca nhan sir dung lap glay bao hong, mat (c6 xac nhan cla truong phong) gui
Van phong; Van phong kiém tra, dé xuat Lanh dao UBND x4 cho stra chira hodc trang bi
moi; truong hop do 161 ca nhan gay nén viéc hong, mat thi c nhan phai boi thuong.

Tai san bi hu hong khong thé st dung hodc tai san néu tiép tuc sira chita ma chi phi
16n phai thanh 1y. (Viéc thanh 1y tai san phai thyc hién theo quy dinhcua phap ludt hién
hanh).

B6 phan Tai chinh — Ké toan c6 trach nhiém luu trit toan bd hd so mua sam cua
UBND x&. Phéi hop v6i vin phong hang nam kiém ké, d6i chiéu so sach dé dam bao sd lidu
trung khop tai san, thiét bi.

Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong st dung dugc nira lam thu tuc
thanh 1y theo dung quy dinh ciia nha nudc. Viéc thanh 1y tai san hong da luu kho hodc hét
khau hao thuc hién theo quy dinh cta cip c6 thim quyén va thuc hién theo phan cip qua Iy
tai san.

2. Quy trinh, thi tuc va trach nhiém sira chira TSCD

TSCP khi hu hong can stra chita thi bd phan, c4 nhan tryc tiép quan 1y, sir dung tai san
bdo cdo (bang phi€u dé xuat) Chu tai khoan dé quyét dinh stra chira, sau d6 phoi hop véi ké
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todn, van phong hoic truong dau nganh dé tién hanh sira chira .
w Khi triing tu, stra chita 16n nha cira, vat kién trac phai 1ap ké hoach trinh Chu tai khoan
de 1ap to trinh bado cdo UBND huyén phé duyét mdi dugce tién hanh sura chira.

Vi€c stra chira TSCD phai gan lién voi hiéu qua kinh té cua tai san do, nghiém cAm
truong hop khong c6 nhu cau sit dung hodc sur dung khong cé hi¢u qua nhung van stra chira
gay thié€t hai cho ngan sach Nha nudc.

Nhiing tai san sau day khong duoc tién hanh sira chira:

- Tai san khong can dung, tai san cho thanh 1y.

- Kinh phi sira chita tai san bang hodc cao hon gia tri tai san do.

- Tai san qua cii ky, lac hau.

VB(A’)i vO1 hé théng djén chiéu sang, h¢ théng nude, cac thiét bj vé sinh, thf)ng qua cong
tac ki€m tra hang ngay, néu phat hién bi hu hong phai kip thoi stra chita thay thé.

3. Xur ly vi pham trong quéan 1y, sir dung tai san

Viéc xem xét, xur 1y trach nhiém vat chat do1 vai cong chire, vién chitc va nhan vién
(sau ddy goi 12 nhan vién) lam mat mat, hu hong hodc giy ra thiét hai vé tai san ctia co quan
phai cin ctr vao 16, tinh chét cia hanh vi gay thiét hai, murc d0 thié€t hai tai san thuc té gay ra
dé quyét dinh murc va phuong thirc boi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va
cong khai theo quy dinh hi¢n hanh. Ngoai ra con b1 xtr 1y ky luét theo quy dinh ctia phap
luat.

Tai san bi mat mat, hu hong, thiét hai do 18i ¢6 ¥ ctia nhan vién thi nhan vién gy mat
mat, hu hong, thiét hai tai san phai bdi thudng toan bd gia tri thiét hai gay ra. Néu tai san bi
mat mat, hu hong, thiét hai do 18i vo ¥ cta nhan vién thi can ct vao timg trudng hop cu thé
Chu tai khoan, ngudi co tham quyén quyét dinh mitc va phuong thirc boi thuong. Trudong
hop thiét hai vat chat xay ra do nguyén nhan bat kha khang thi nhan vién lién quan khong
phai chiu trach nhiém boi thuong.

Nhén vién giy ra thiét hai c6 trach nhiém boi thuong thiét hai theo quyét dinh ctia Chu
tai khoan hodc cip c6 tham quyén. Néu nhan vién khong du kha ning bdi thuong mot 1an thi
s& bi trir 20% tién lwong hang thang cho dén khi boi thuong du theo quyét dinh cta ngudi co
tham quyén. Trudng hop nhan vién gy ra thiét hai thuyén chuyén cong tac, nghi huu hay
thoi viéc thi phai hoan thanh viéc boi thuong trude khi thuyén chuyén, nghi huu hay thoi
viéc; néu khong du kha nang boi thuong thi giao ké toan phdi hop véi co quan méi hoic
chinh quyén dia phuong noi can bd, cong chirc cu tra tiép tuc thu tién bdi thudng cho dén
khi thu du theo quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyén.

Trudng hop ¢6 nhiéu nhan vién cing 1am mat mét, hu hong hodc gay thiét hai dén tai
san cua co quan, don vi thi ho déu phai lién déi chiu trach nhi¢m vat chét trén co sé muac do
thiét hai tai san thuc t& va mac do trach nhiém ctia mdi nguoi.

Truong hop nhan vién ngay sau khi gdy ra thiét hai c6 don xin tu nguyén boi thuong
thiét hai va dugc Chu tai khoan, ngudi c6 tham quyén dong ¥ bang vin ban vé mirc, phuong
thie va thoi han boi thuong thi thyc hién theo quy dinh cua phép luat.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN



Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

Can b, cong chtrc, nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach va nhéan vién hop
dong thuoc UBND xa Trung Son phai nghiém tic thuc hién quy dinh nay.

Cac bo phan, c4 nhan dugc giao quan 1y va sir dung tai san c6 ¥ thirc bao quan tot tai
san, thuong xuyén kiém tra, bao dudng may moc thiét bi, khong dé hu hong.

Quan ly, st dung tdt tai san duoc xem 1a mdt chi tiéu thi dua khi xét cac danh hiéu lao
dong cudi nam.

Thoi gian ap dung thuc hién tir  /01/2024 dén ngay 31/12/2024.

Piéu 9. T6 chirc thuc hién

Bo phan quan 1y tai san cong, Ké toan don vi ¢6 trach nhiém tham muu gitp lanh dao
Co quan trong viéc quan ly, str dung tai san cong theo quy dinh cta Luat Quan 1y, st dung
tai san cong.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin ban méi cua cép trén vé thay d6i dinh muc chi,
cac ché do, chinh sach mai thi UBND, Ban thuong vy, cong doan cung cac doan thé xem xét
bd sung cho phu hop.

Moi trudng hop vi pham quy ché nay thi tiy theo tinh chat, mirc do ma bi nhic nhd,
phé binh, xtr phat theo quy dinh phap luat hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

i Yiim Nhiéu
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