UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRUNG SON Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 154/QD-UBND Trung Son, ngay 10 thang 8 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phan cong chirc ning nhiém vu
cho cong chirc thugc UBND xa Trung Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Thong tu 0 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua Bo Noi
vu huong dan yé chire trach, tiéu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chirc xd,
phuong, thi tran,;

Can cir Quyet dinh so 128/0D-UBND ngady 17 thang 01 nam 2020 ciia Uy ban
nhan dan huyén A Luoi vé viéc bo tri Cong chire Uy ban nhdn ddan xa Trung Son;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Van phong — Thong ké.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cbng chirc ning nhiém vu cho Cong chic thugc UBND x& Trung
Son nhu sau:

1. Ong H6 Vin S, Truwéng Cong an x4

- Tham muu giap UBND xa td chirc thuc hién nhiém vu, quyén han, cua
UBND xa trong linh vuc an ninh, trat ty, an toan xa hoi trén dia ban theo qui dinh cua
phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu theo qui dinh ctia phap luat vé cong an xa va
cac van ban c6 lién quan ctua co quan c6 tham quyén.

- Thuc hién cdc nhi¢ém vy khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va
Chu tich Uy ban nhan déan cap xa giao.

2. Ong Ho Vin Buwor, Cong chirc Chi huy truéng BCH Quan sur X3

- Tham muu gitp Uy ban nhén dan cap x4 t6 chuc thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cép x4 trong linh vuc Qudc phong, Quan sy, trén dia ban
theo quy dinh ctia phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo qui dinh cua phép luat vé dan quan tu
v€, quoc phong toan dan, nghia vu quan sy va cac van ban cé lién quan cia co quan
c6 tham quyeén.



- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

3. Ong Lé Thé Hoach, Cong chirc Vin phong — Thong ké

- Phu trach vé cong tac dau mdi Kiém soat, ra soat bdo cao sé6 TTHC tung
thang, quy, nam cho UBND huyén va Trung tdm hanh chinh céng.

- Cong tac Cai cach hanh chinh bao cao, thang, quy, ndm cho UBND huy¢n,
Phong No6i vu. Tong hop cham diém CCHC hang nam trén hé thong phan mém theo
quy dinh.

- Phu tréch t6 chiic can bg. Tong hop HS nhén sy va tong hop vé cham diem
xép loai CBCC. Tong hop ho so nang lwong hang nam doi vai can bo, cong churc xa.

- Phy trach Hé thong quan 1y chat luong 1SO 9001: 2015 xay dung ké hoach,
muc tiéu chat lugng, danh muc, béo céo 6 thang, bdo cao ndm Ve chg tac 1SO 9001:
2015. Theo d6i cham cong tham muu cho 1anh dao vé CB,CC vé chap hanh ki luat, ki
cuong hanh chinh. ( Thuc hién bao cao hang nam giri UBND huyén )

- Phu trach néng thon mdi, cadc chuong trinh du an 135, Lam Nghiép va cac
chuong trinh du an tai dia phuong.

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap lut va Chu tich Uy ban
nhéan dan cap xa giao.

4. Ong Lé Vin Hang, Cong chirc Vin phong- Thong ké

- Phu trach linh vuc hanh chinh su nghiép (Truong, Tram y té).

Theo ddi bao hiém y té, bao hiém xa hoi. Phy trach Vian hoa, van ngh¢ TDTT
va cong tac Thanh nién, phoi hop vai Céng chuc VH-XH tong hop ra soat hd ngheo
hang nam. Nguoi ¢ uy tin va phu trach kiém nhiém Van phong Dang uy.

- B&o céo tong hop phu trach vé tiém chang va béo céo tam soét tinh hinh dich
bénh Covid-19 trén dia ban xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa giao.

5. Ba Tran Mai Hiéu, Cong chiic Vin phong — Thong ké

- Thyc hién bao cao tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi hang thang, quy, nam.
Xay dung K¢ hoach vé bao cao to chuc thuc hién chuong trinh hanh dong cong tac
nam cua UBND xa.

- Phy trach cong tac Vian thu luu tri.

- Theo di don thu khiéu nai té cdo, sb tiép cong dan va cong tac phong chéng
tham nhiing.
- Thgc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat va Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa giao.
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6. Ong Ho6 Vin Quynh, Vin phong — Théng ké
- Tham muu chiu tréch nhiém céc van ban to chic cac ky hop HDND xA.

- Phy tréch vé cong tac An ninh — Quéc phong, phdi hgp cong an, xa ddi to
churc tong két hang nam.

- Phu trach cong tac phong chéng lut, bdo pho| hop vai cong chirc Nong nghiép
t6 chtrc tong két hang nam vé cdng tac phong chdng lut, bio.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap lut va Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa giao.

7. Ong Lé Vin Teang, Vin phong — Thong ké

- Phu trach linh vuc cdng nghé théng tin. Thu ky ghi bién ban cac cudc hop cua
UBND xa.

- Phu trach cong tac Théng k&, cong tac dan toc, cdng tac ton gido, cong tac
giam nghéo bén ving.

- Phu trach cong tac Thi dua khen thuong.

- Phu trach cac Hoi dac thu.

- ThL,,rc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia phép luat va Chu tich ij ban
nhéan dan cap xa gi va nguoi co6 uy tin.

8. Ba Lé Thi Thu Hién, Cong chirc Tai chinh — Ké toan

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach cip xa trinh cdp c6 thim quyén phé
duyét; to6 chirc thuc hién du toan thu, chi ngan sach cap xa va thuc hién bao céo tai
chinh ngan sach dung theo qui dinh ctia phap luat.

- Thyc hién cong tac Ké toan ngan sach ( Ké toan thu, chi ngan sach cap x4, ke
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mit, tién
gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san.. .) theo qui dinh ctia phap luat.

_ - Chu tri voi Cong chue khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét toan cac du
an dau tu xay dung thudc tham quyén cua UBND cap xa theo qui dinh cua phap luat.

- Tl}uc hién cac nhiérp vu khac theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh va
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

9. Ong L& Vin Han, Cong chirc Tw phap-H# tich

- Tham muu Uy ban nhén dén xa soan thao, ban hanh cac van ban quan 1y theo
quy dinh cua phap luat; giap Uy ban nhan dan xa t6 chuc lay y kién nhan dan doi voi
du an luat, phap Iénh theo ké hoach va huéng dan cua co quan chuyén mon cap trén;

- Thuc hién viéc ching thuc theo tham quyén cua ny ban nhan dan xa duoc
phap luat quy dinh;



- Tham muu Uy ban nhan dan xa phdi hop véi cac ban nganh trong cong tac
pho bién, gidao duc phap luat cho nhan dan trong xa; thuc hién viéc xay dung va danh
gia gia chuan TCPL hang nam;

- Phéi hop hudng dan hoat dong voi cac to hoa giai. Phdi hop voi trudng thon,
so két, tong két cong tac hoa giai, bado cdo vé1 UBND cap xa va co quan tu phap cap
trén;

- Tham gia cac budi hoa giai, tu van ap dung phap luét trong viée xu ly cac

tranh chap dan su, phdi hop giai quyét cac don kién nghi, khiéu nai, té cdo cua cong
dan;

- Tham tra tinh phép 1y cic vin ban Quy pham phap luit va vin ban thong
thuong cua cac bo phan chu tri soan thao trudce khi trinh 1anh dao UBND xa ky ban
hanh; thuc hién viéc ra soat van ban QPPL hang nam.

10. Ong Tran Pirc Diing, Cong chirc Tw phap- H§ tich

- Phoi hop v6i cong chitc Van hoa — Thé thao huéng dan xdy dung huong ude
quy udc ¢ thon va cong tac gido duc tai dia ban cap xa; tham muu UBND x& chi dao
cong dong dan cu thyc hién trg gitip phap 1y cho nguoi ngheo va doi tugng chinh sach
theo quy dinh cta phép luat; quan 1y tu sach phap luat; t6 chic phuc vu nhan dan
nghién ctru phap luat;

- Giap Uy ban nhan dan xa vé cong tac thi hanh an theo nhiém vu cu thé dugc
phan cap; Cong tac chuan ti€p can phap luat.

- Thyc hién cong tac tuyén truyén pho bién gido duc phap luat.

- Thyc hién cac nhiém vu Tu phap khac theo quy dinh cua phap luat chuyén
nganh va Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

11. Ba Lé Thi Sen, Cong chirc Tw phap- Ho tich

- Thyc hién viéc dang ky va quan ly h tich theo cac nhiém vu cu thé duoc
phan cip quan 1y va dung tham quyén dugc giao;

- Giap Uy ban nhéan déan cdp xa thuc hién mot s6 cong viéc vé qudc tich theo
quy dinh cua phép luat;

- Truc tiép 1am viéc tai B phan Tiép nhan va Tra két qua;

- Thyc hién cac nhiém vu Tu phap khac theo quy dinh cua phap luét chuyén
nganh va Chu tich Uy ban nhéan dan cap xa giao.

12. Ba Lé Thi Riéu, Cong chirc Van héa - Xa hoi

- Truc tiép lam viéc tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua;

- Tham muu vé chinh sach c6 cong, Bao tro xa hoi, xa phuong phu hop voi tré
em, cung cau la}o dong, thong ké dan so, lao dong viéc lam, bao cao vé tinh hinh bién
dong cua cac doi tuong chinh sach lao dong.
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- Thu’c hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

13. Ba HO Thi Pao, Cong chitc Vin héa — X hoi

- Chuong trinh x6a doi giam ngheo, giai quyét viéc 1am, xut khau lao dong
bao cdo v¢ tinh hinh bién dong cua cac dbi tuong chinh sach lao dong trén dia ban, chi
tra ché do hd tro tién dién, tong hop qua cua cac td chirc, c4 nhan tang qua tai xa.

- Phy trach Bao hiém xa hoi, bdo hiém y t€ va ra soat hd nghéo hang nam.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

14. Ong Lé Vin Vay, Cong chirc Vin héa - Xa hoi

- T chirc, theo ddi va bao cdo vé cac hoat dong vé du lich, Bao ton ban sic vin
hoa dan tdc ve vat thé va phi vat thé. Bao ton vé cac danh lam thang canh trén dia ban
Xa.

- Thyc hién cac nhiém vu vé thong tin va tuyén truyén cac hoat dong kinh té -
xa hoi trén dia ban xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan déan cap xa giao.

- T6 chtrc, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa Van nghé - Thé duc,
thé thao, giao duc thong tin va truyén thong trén dia ban.

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan déan cap xa giao.

15. Ba H6 Thi Don, Céng chirc Pia chinh-NN-XD&MT
- Truc tiép lam viéc tai b phan tiép nhan va tra két qua.

- Tham muu giip UBND xa td chtrc thye hién nhiém vu, quyén han cua ny ban
nhan dan cap xa vé ve linh vuc dat dai, tai nguyén, khoang san.

- Phu trach vé cong tac tuyén truyén, hoa giai co sé.

- Thye hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan déan cap xa giao.

16. Ong Ho Vin Man, Cong chirc Pia chinh-NN-XD&MT

- Tham muu cho Uy ban nhan déan x4 vé linh vue ndng nghi€p, tham muu cho
Lanh dao va phdi hop véi Van phong — Thong ké tong két cong tac phong chong lut
béo.

Tham muu v€ sinh mo6i truong va xay dung k€ hoach v¢ sinh an toan thuc pham
trén dia ban xa.

- Thong ké cac sb liéu vé tong dién tich trong trot trén dia ban xa.
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- Chi tra dich vu Moi trudng rimg va tuan tra bao vé rimg.

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan déan cap xa giao.

17. Ba Ho Thi Hai, Cong chirc Pia chinh-NN-XD&MT
- Thong keé cac sb liéu vé gia stic, gia cam trén dja ban xA.
- Phéi hop voi cong tac thi y, tiém phong dich bénh trén gia stc, gia cam.

- Thyc hi¢n cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
07/Qb- UBND ngay 13 thang 01 nam 2022 cua UBND xa Trung Son.

Pieu 3. Van phong - Thong ké UBND xa Trung Son, Truéng cac nganh c6 lién
quan va cac Ong, ba co tén ¢ di€u 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyé€t dinh nay./.
Noi nhin: CHU TICH
- Nhu diéu 3;
- Thuong tryc Pang uy;
- TT HDND x3;
- CT, PCT UBND x§;
- UBMTTQVN x&;
- 5 don vi thon, AR
- Luu: VT, VP. k
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